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ZBFS

Forderung von Mutter- und Vaterzentren

Erlduterungen zur Richtlinie

Bei Fragen zum Zuwendungsverfahren steht Ihnen das Zentrum Bayern Familie und Soziales
(ZBFS), HegelstraRe 2, 95447 Bayreuth unter Tel.: 0921/605-3310 und 0921/605-3340, E-
Mail: muetterzentren@zbfs.bayern.de zur Verfligung.

Beratung zur praktischen Arbeit und Umsetzung im Mitter- und Véaterzentrum bietet der
Landesverband Miutter- und Familienzentren in Bayern e.V., Allacher StraRe 211, 80997
Minchen (www.muetterzentren-in-bayern.de, Tel. 089/14959038, E-Mail:
info@muetterzentren-in-bayern.de).

Die Fordervoraussetzungen entnehmen Sie bitte der Richtlinie zur Forderung von Mutter-
und Vaterzentren vom 22. Dezember 2020, Az. IV3/6533.01-1/42. Die Richtlinie und weitere
Informationen zur Férderung von Miitter- und Véaterzentren finden Sie unter:

http://www.zbfs.bayern.de/foerderung/familie/muetterzentren/index.php.

Beachten Sie bitte zusatzlich die folgenden Erlauterungen:

Zu Nr. 4.1 S. 1, 3. Spiegelstrich = Offnungszeiten und offener Treff

Das Miutter- und Véaterzentrum muss an mindestens 3 Tagen mindestens 15 Stunden in der
Woche geoffnet und dabei fur jeden zuganglich sein, d. h. es kann unabhangig von
Nationalitat, Konfession oder Vereinszugehorigkeit besucht werden. Die Zeiten flr
Kursangebote, die keine offenen Treffs darstellen, zdhlen nicht zu den allgemeinen
Offnungszeiten. Zeiten fiir Angebote, die gleichzeitig stattfinden, kénnen nicht addiert werden.

Der offene Treff ist das ,Herzstlick” eines Mitter- und Vaterzentrums. Er dient dem Kenntnis-
und Erfahrungsaustausch. Mindestens an 10 Stunden der gesamten wochentlichen
Offnungszeit muss ein offener Treff betreut werden. Dies bedeutet, eine ehrenamtliche
Mitarbeiterin oder ein ehrenamtlicher Mitarbeiter stehen insbesondere als Gesprachspartner
fur die Besucherinnen und Besucher zur Verfligung.

Der offene Treff unterscheidet sich aufgrund des Prinzips der_ Selbstorganisation und der
Familienselbsthilfe ( vgl. Nr. 2 S. 2 der Forderrichtlinie) von personlichen oder telefonischen
Beratungsangeboten. Der Besuch ist mit keiner finanziellen Verpflichtung verbunden und
kann ohne vorherige Anmeldung besucht werden. Es besteht kein Verzehrzwang. Dies soll
auf allen Veroffentlichungen und auch auf der Homepage des Mitter- und Vaterzentrums
deutlich hervorgehoben werden.
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Die Voraussetzungen, unter denen Zeiten eines offenen Treffs als solche anerkannt werden
kdénnen, sind demnach:

- Fdr jedermann ohne Anmeldung frei zuganglich
- Keine Kostenpflicht / kein Verzehrzwang

- Leitung / Betreuung von einem Ehrenamtlichen
- Madoglichkeit des Austauschs der Teilnehmer

Kursangebote kdnnen unter den vorgenannten Voraussetzungen als offener Treff anerkannt
werden. Allenfalls Kurse, die ganzlich ,verschult® abgehalten werden, ohne dass eine reelle
Maoglichkeit des Austauschs zwischen den Teilnehmern abseits der Kursinhalte besteht (z.B.
Sprachkurse), kénnen nicht als offene Treffs anerkannt werden.

Unter den offenen Treff fallen z.B.:
- Tee-/Kaffeestubenbetrieb
- Themenfrihstiick, Brunch
- offene Stillgruppen bzw. Stillcafés
- offene Eltern-Kind-Gruppen
- Flohmarkte, diverse Second-Hand-Angebote (hierzu empfiehlt sich eine vorherige
Rucksprache mit dem ZBFS)

Nicht unter den offenen Treff fallen z.B.:
- (Kurs-)Angebote gegen Teilnehmergebihr
- Angebote, die nicht fir jedermann frei zuganglich sind oder bei denen zwingend eine
vorherige Anmeldung erfolgen muss
- Kaffeestubenbetrieb fir Senioren
- feste Secondhand-Laden
- professionelle Beratungsangebote (keine Leitung von einem Ehrenamtlichen)

ZUNr.4.2S. 2 —-Finanzielle Beteiligung der Kommune

Eine finanzielle Beteiligung der ortlich zustdndigen Kommune (Gemeinde, Stadt, Landkreis)
ist zwingend vorgeschrieben, der Hohe nach jedoch nicht festgelegt. Méglich ist auch ein
kommunaler Anteil in Form eines geldwerten Vorteils (z.B. Mietfreiheit) oder eine
zweckgebundene Spende einer Firma an die Kommune, die als kommunale Zuwendung an
das Mutter- und Vaterzentrum ausgegeben wird.

Kommt keine kommunale Beteiligung zustande, sind die Voraussetzungen fir eine staatliche

Forderung nicht oder nicht mehr erfillt. Férdermittel des Freistaats Bayern kénnen nicht oder
nicht mehr gewahrt werden!

ZUu Nr.5.2S.1-Zuwendungsfahige Ausgaben

Die Zuwendung darf nur fir Ausgaben verwendet werden, die im Zusammenhang mit dem
Betrieb _des Mitter- _und Vaterzentrums stehen, z. B. ehrenamtliche Helferstunden,
Secondhand-Laden, Miete, Strom, Unterhalt des Gebaudes, Ausgaben fir padagogische
Fachkrafte. Die dabei bericksichtigungsfahigen Ausgabearten sind in Anlage 3 des
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Antragsformulars exemplarisch vorgegeben. In der dortigen Zeile ,2.9 Sonstige Ausgaben®
kénnen weitere Ausgabearten benannt und eingetragen werden. Bei der Erfassung der
zuwendungsfahigen Ausgaben sind das Projekt Mutter- und Vaterzentrum und die
Vereinsarbeit getrennt zu betrachten. Ein Verein kann neben dem Projekt Mutter- und
Vaterzentrum auch noch andere Projekte (etwa ,Netz fur Kinder®-Einrichtung,
Familienbildungsstatte, Familienstitzpunkt, Mehrgenerationenhaus) betreiben. Eine klare
Abgrenzung ist daher fur die Erstellung des Ausgabeplans sowie fir den zahlenméaRigen
Nachweis bei der Verwendungsbestatigung zwingend notwendig. Dies setzt auch eine klare
kaufméannische Trennung zwischen dem Mutter- und Vaterzentrum und Verein voraus,
unabhangig davon, ob der Verein ,nur® das Projekt ,Mitter- und Vaterzentrum® oder noch
andere Projekte betreibt.

Bei Basaren 0.4. Veranstaltungen, die vom Miutter- und Véaterzentrum veranstaltet und
durchgefuhrt werden, ist in aller Regel ein Zusammenhang mit dem Betrieb des Mutter- und
Vaterzentrums anzunehmen.

Sollte eine klare Trennung einzelner Ausgaben mangels separater Rechnungen nicht mdglich
sein (z.B. anteilige Nutzung eines Mietobjektes durch Verein und Miitter- und Vaterzentrum),
sind die dem Projekt Mitter- und Vaterzentrum zuzurechnenden anteiligen Ausgaben mit
einem nachvollziehbaren Schliissel anzusetzen.

Im Finanzierungsplan des Antrags und des Verwendungsnachweises sind alle Personal- und
Sachausgaben sowie alle Deckungsmittel anzugeben, bei denen es tatsachlich zu einem
Geldfluss kommt. Dies gilt auch, wenn die Kommune oder ein anderer Dritter die Ausgaben
tragt.

Eine Ausnahme hiervon bildet lediglich eine unentgeltliche Uberlassung von z.B. Raumen der
Kommune. Derartige reine kalkulatorische bzw. fiktive Posten sind nicht in den Kosten- und
Finanzierungsplan aufzunehmen und wirken sich mithin auf die Hohe des zu fordernden
Eigenmittelanteils nicht aus.

Nicht zuwendungsfahig sind Ausgaben, die nicht unmittelbar mit dem Betrieb des Mutter- und
Vaterzentrums zusammenhangen.

Beispiele:
- Ausgaben fir eine Rechtsschutz- und Haftpflichtversicherung,
- Kosten fur den Hygienebeauftragten, Hygieneschulungen,
- Schulungen zu Vereinsrecht, Steuern, Qualitatssicherung oder Datenschutz.

Auch Rickforderungen des ZBFS aus friheren FoOrderjahren z&hlen nicht zu den
zuwendungsfahigen Ausgaben.

Ehrenamtliche Helferstunden (bzw. deren Vergtitung) zur Eigenmittelgewinnung des Vereins
(und nicht des Mitter- und Vaterzentrums) durfen weder im Ausgabeplan noch bei der
Aufstellung der fur die Férderhéhe maRRgeblichen Helferstunden mit angesetzt werden.

Zu Nr. 5.2 S. 1 bis 3 und Nr. 5.3: Beruicksichtigungsfahige
Mitarbeiterstunden
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Die Hohe der staatlichen Zuwendung orientiert sich an der Zahl der ehrenamtlichen
Mitarbeiterstunden fiir die Betreuung des offenen Treffs (siehe hierzu Erlauterungen oben zum
offenen Treff) und fir die Kinderbetreuung einschlie3lich der hierfir notwendigen Vor- und
Nachbereitungszeiten.

Es werden zwei verschiedene Formen der Kinderbetreuung berticksichtigt:

1. Offenes Konzept: Mltter und Vater sollen die Gelegenheit haben, ihr Kind betreuen zu
lassen, wenn sie beispielsweise am offenen Treff oder an einem Kurs teilnehmen. Die
Betreuungsgruppe ist offen zugénglich. Die offene Kinderbetreuung wird in der Regel nicht
durch padagogisch geschultes Personal geleitet.

Beispiele: Offene Kinderbetreuungsgruppen, Spielnachmittage, Ferienbetreuung,
Hausaufgabenbetreuung

Ehrenamtliche Helferstunden fir Angebote, die sich Gberwiegend an Kinder ab 3 Jahren
richten (z. B. Hausaufgaben- und Schulferienbetreuungsangebote), dirfen nur dann fir die
staatliche Forderung mitgezéahlt werden, wenn das jeweilige Angebot als Kinderbetreuung
im offenen Konzept ausgestaltet ist. Hierzu gilt folgende Regelung:

Ein Kinderbetreuungsangebot im offenen Konzept liegt auch dann vor, wenn das Mitter-
und Véaterzentrum zur Bedarfsplanung (z. B. Betreuerzahl, Verpflegung) zwar vorherige
Anmeldungen grundsatzlich verlangt, eine jederzeitige Teilnahme weiterer Kinder jedoch
auch ohne Voranmeldung mdglich ist und dies nach auf3en auch so (z. B. im Anmeldeflyer
oder im Internet) kommuniziert wird. Steht aus Kapazitatsgriinden nur eine bestimmte
Anzahl an Betreuungsplatzen zur Verfligung, gilt ein Angebot jedenfalls dann als offenes
Angebot, wenn mindestens 1/3 der verfiigbaren Betreuungspléatze fur nicht angemeldete
Kinder freigehalten werden. Die Zahl der anmeldefreien Platze ist bei der Bewerbung des
Angebots zu nennen.

Im Sachbericht sind Ausfihrungen zur Erflllung der genannten Voraussetzungen zu
machen. Der Werbeflyer bzw. ein Ausdruck des entsprechenden Internetauftritts sind
beizufigen.

2. Feste Gruppen: Kinderbetreuungsstunden in festen Gruppen werden bericksichtigt,
wenn sich das Angebot Uberwiegend an Kinder unter 3 Jahren richtet. Es darf keine
Forderung nach dem Bayerischen Kinderbildungs- und betreuungsgesetz (BayKiBiG)
gegeben sein.

Beispiele: Feste Kindergruppen, Vorkindergartengruppen
3. Allgemeines

Sogenannte Eltern-Kind-Gruppen kdnnen keine Stunden in der Kinderbetreuung verursachen,
da keine Kinderbetreuung stattfindet, wenn die Eltern persdnlich anwesend sind. Dies gilt
beispielsweise fir sog. Krabbelgruppen, ,PEKiP“ o. a.

Sofern Eltern-Kind-Gruppen offen zugénglich und kostenlos sind und nur von ehrenamtlichen
Helfern des Mutter- und Vaterzentrums betreut werden, kdnnen sie jedoch als ,offener Treff*
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behandelt werden. Feste Eltern-Kind-Gruppen sind folglich nicht offen zuganglich und daher
nicht bertcksichtigungsfahig, da es an der fur den offenen Treff charakteristischen freien
Zuganglichkeit fehilt.

Fir die Forderung dirfen nicht mitgezéhlt werden:
- Fortbildungsstunden fur ehrenamtliche Helfer
- Stunden ehrenamtlicher Helfer fiur die Organisation und Verwaltung des
Mutterzentrums.

Ist zu erwarten, dass sich die Zahl der ehrenamtlichen Helferstunden gegentiber der Angabe
im Antrag verringert, teilen Sie dies bitte umgehend, spéatestens aber bis zum 15.09. des
jeweiligen Foérderjahres, dem ZBFS mit. Zinspflichtige Ruckforderungen koénnen damit
meistens vermieden werden.

Erhéhen sich die ehrenamtlichen Helferstunden im Laufe eines Foérderjahres und wirde
dadurch ein héherer Zuwendungsbetrag erreicht, kann ein Anderungsantrag gestellt werden.
Die Bewilligung einer héheren Zuwendung kommt jedoch nur dann in Betracht, wenn noch
genigend Haushaltsmittel zur Verfligung stehen.

Fuhrt eine Festanstellung zu einer Verringerung der ehrenamtlich erbrachten Stunden, weil
die festangestellte Kraft einen Teil dieser Stunden tbernimmt, so wird weiterhin die bisherige
Pauschale gewahrt (,Besitzstand®), soweit die Anstellung im Rahmen einer geringflgigen
Beschaftigung bzw. eines ,Minijobs” (aktuell 538 €-Job) erfolgt. Gleiches gilt, wenn die bisher
durch ehrenamtliche Helferstunden erbrachte Arbeitszeit von einer Mitarbeiterin oder einem
Mitarbeiter im Bundesfreiwilligendienst (Bufdi) geleistet wird. Bei einem Mitarbeiter im Bufdi ist
ein Verdienst etwas oberhalb der Grenze eines ,Minijobs“ unschadlich, solange ein
vergleichbarer Sachverhalt vorliegt.

Im Hinblick auf den Zuwendungszweck ,Forderung des Ehrenamts® und Nr. 4.1 S. 2 der
Richtlinie muss jedoch eine maf3gebliche Beteiligung von ehrenamtlicher Tatigkeit verbleiben,
damit das Mutter- und Vaterzentrum insgesamt noch die Fordervoraussetzungen erfillt. Dem
ZBFS sind der Wegfall einer ehrenamtlichen Kraft und deren Ersatz durch einen Minijobber
oder Bufdi unverziglich anzuzeigen. Die Anzahl der ersetzten Stunden ist mitzuteilen.
.Besitzstandskrafte sind in den Stundenibersichten zu kennzeichnen.

Kommt nach Anwendung der Besitzstandsregelung eine neue ehrenamtliche Kraft dazu,
erhdht sich die Foérderung erst, wenn durch die zuséatzlich ehrenamtlich erbrachten Stunden
die nachsthoéhere Stundenstufe nach Nr. 5.3 der Richtlinie erreicht wird (Abschmelzung
Besitzstand).

ZU Nr. 5.2 S. 4: Gesetzliche Bestimmungen fiir ehrenamtlich
Tatige

Die geltenden Bestimmungen entnehmen Sie bitte dem ,Merkblatt zu Zahlungen flr
ehrenamtliche Tatigkeiten — Ubungsleiterfreibetrag und Ehrenamtspauschale“ des
Bayerischen Staatsministeriums der Finanzen und fur Heimat.

Es ist erhéltlich als Anlage 4 zu den Steuertipps fur Vereine — als kostenlose Broschire oder
Download unter www.bestellen.bayern.de. Bitte beachten Sie aber, dass das Mdutter- und
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Vaterzentrum  selbst fir die  Einhaltung insbesondere der steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Anforderungen in eigener Verantwortung sicherzustellen hat.
Eine Gewahr fir die Vollstandigkeit und Richtigkeit zitierter Fremdpublikationen kann nicht
Ubernommen werden. Im Zweifel empfiehlt es sich, fachkundigen Rechtsrat einzuholen.

Zu Nr. 5.3 S. 3, 2. Spiegelstrich — Uberschuss aus dem Projekt
Mltterzentrum

Alle Einnahmen aus dem Projekt Mitterzentrum muissen zur Finanzierung der Ausgaben des
Projekts eingesetzt werden und sind im Verwendungshachweis unter C. ,ZahlenmaRiger
Nachweis” (Punkt C.II.2) anzugeben. Aus den Einnahmen des Mitterzentrums durfen auch
keine Rucklagen z. B. fir zukinftige Investitionen gebildet werden. Erlaubt ist dagegen eine
Rucklagenbildung des Vereins, z. B. aus Mitgliedsbeitragen oder nicht zweckgebundenen
Spenden.

Nach dem sog. Uberforderungsverbot darf die Zuwendung nicht hoher sein, als der
Unterschiedsbetrag zwischen den jahrlichen Ausgaben fiir den Betrieb des Mutterzentrums
und allen weiteren zur Verfigung stehenden Finanzierungsmittel (Eigen- und Fremdmittel
einschlieBlich Finanzierungsbeitrage Dritter). Die Zuwendung verringert sich deshalb um die
Hohe eines erzielten Uberschusses.

Zu Nr. 5.3 S. 5 — Eigenanteil

Mindestens 10 % der zuwendungsfahigen Gesamtausgaben missen als Eigenanteil
eingebracht, d. h. aus Eigenmitteln gedeckt werden.

Eigenmittel sind z.B.

- Mitgliedsbeitrage des Vereins

- Zweckgebundene Geldspenden Dritter (auch ehrenamtlich Téatige im Mitterzentrum),
sofern kein sog. schadliches Eigeninteresse vorliegt, also der Spendengeber fir die
Spende keine Gegenleistung erhalt oder sich versprechen lasst, die Uber das ,normale”
Leistungsangebot des Mitterzentrums hinausgeht (bspw. ware es forderschadlich,
sich fur die Spende eine ,bevorzugte® Behandlung eigener Kinder versprechen zu
lassen).

- Sollten ehrenamtlich Téatige einen Verzicht auf die ihnen zustehende
Aufwandsentschadigung erklaren, kann auch dies einen Eigenmittelanteil darstellen,
sofern noch vorgenannten Ausfihrungen kein schadliches Eigeninteresse des
Spenders vorliegt.

- Erlése aus Vermietung von Raumen des Vereins (nicht des Mitterzentrums)

- Erlose aus Aktivitdten des Vereins (nicht des Mitterzentrums)

- Gerichtlich festgesetzte und an den Verein zu zahlende Bul3gelder

Keine Eigenmittel sind z.B.
- Einnahmen aus dem Cafébetrieb
- Teilnehmerbeitrage aus Kursen, Vortragen oder Kindergruppen des Mutterzentrums
- Einnahmen aus Unter-/Weitervermietung von Raumen des Miitterzentrums

Dabei handelt es sich vielmehr um Einnahmen des Mutterzentrums.
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Nicht zuwendungsfahige Ausgaben muissen durch weitere Eigenmittel oder Drittmittel
abgedeckt werden und durfen weder den Ausgaben der MalRhahme zugeschlagen noch bei
den im Deckungsmittelplan vorzusehenden Eigenmitteln angesetzt werden.

Zu Nr. 7 — Verfahren

Nr. 7 der Richtlinie beschreibt das Forderverfahren und nennt die zu beachtenden Fristen fir
die Antragstellung und das Einreichen des Verwendungsnachweises. Es sind die vom ZBFS
vorgegebenen Formulare zu verwenden. Diese finden Sie auf der Internetseite des ZBFS zur
Forderung der Mitterzentren unter:
http://www.zbfs.bayern.de/foerderung/familie/muetterzentren/index.php.

Fur die Antragstellung sind im Finanzierungsplan, bestehend aus dem Ausgabeplan (Anlage
3) und dem Deckungsmittelplan (Anlage 4), die geplanten zuwendungsféahigen Ausgaben und
die vorgesehenen Deckungsmittel einzutragen.

Im Verwendungshachweis sind die zuwendungsfahigen tatsdchlichen Ausgaben und die
tatsachlichen Deckungsmittel zu nennen; es dirfen somit unter ,,C. Zahlenmafiger Nachweis®
keine ungeféhren Werte oder nochmals die Schatzwerte aus dem Antrag eingetragen werden.
Dem zahlenmaRigen Nachweis ist eine Einzelaufstellung beizufiigen, aus der alle Einnahmen
und Ausgaben — hiervon ausdricklich ausgenommen sind die Personalausgaben flr
festangestelltes Personal (einschl. Minijobs) gem. C.I.1 — in zeitlicher Folge und voneinander
getrennt, ersichtlich sind. Aus der Einzelaufstellung miissen Tag, Empfanger/Einzahler sowie
Grund und Einzelbetrag jeder Zahlung ersichtlich sein.

Die Angaben im Verwendungsnachweis werden vom ZBFS stichprobenweise eingehender
geprift. So kann z.B. eine Aufschliisselung der tatsachlichen Ausgaben und Einnahmen
insgesamt oder von einzelnen Positionen entsprechend der Anlagen 3, 4 und 54 des Antrags,
auch mit belegméaRigem Nachweis, verlangt werden.

Alle Originalbelege (z.B. Stundennachweise, Buchfiihrungsunterlagen, Belege fiir Einnahmen
und Ausgaben) missen Sie geordnet fir eine jederzeit mogliche Prifung bereithalten und bei
Bedarf die notwendigen Auskiinfte erteilen kénnen. Das ZBFS ist als Bewilligungsbehdrde
berechtigt, Blcher, Einzelbelege und sonstige Unterlagen anzufordern, sowie die Verwendung
der Zuwendung auch unangemeldet vor Ort zu prifen. Dies gilt auch fir den Bayerischen
Obersten Rechnungshof.

Bestandteil des Verwendungsnachweises ist auch der Sachbericht. Die notwendigen Inhalte

sind direkt im Formular ,Verwendungsnachweis“ unter ,B. Sachbericht, Mitarbeiterstunden®
aufgelistet. Hierflr ist ein Beiblatt zu verwenden.
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